Kurzanleitung Ausschreibungsverfahren

Rahmenvereinbarung Bau- und Elektroinstallationsarbeiten Elektrorazpredelenie YUG EAD

KpaTko ynbTBaHe TpbXXKHa npoueaypa

PaMKOBO CMopa3yMeHne 3a CTPOUTENHMW W eNeKTPOUHCTanauvoHHn pabotun Enektpopa3snpegenenue KOr EAL

Ist lhr Unternehmen NOCH NICHT am Beschaffungsportal der EVN Gruppe registriert?

Klicken Sie auf folgenden Link, um auf das Beschaffungsportal der EVN Gruppe zu gelangen:  https://beschaffung.evn.at

Klicken Sie oben rechts auf ,Neue Lieferanten Selbstregistrierung”.

Bawara coupma BCE OLLE He e peructpupaHa B enieKTpoHHUA MopTan 3a o6uiecTBeHU nopbyku Ha EBH- rpynara?

KnukHeTe BbpXy C1efHUS NIVHK, 33 Aa CTUTHETe [0 eNeKTPOHHWA MopTan 3a 0bLlecTBeHN NopbYkmu Ha EBH- rpynaTa: https://beschaffung.evn.at
KnvkHeTe rope BAACHO BBbPXY ,HOBW JOCTaBUMLYM CAMOCTOATENHA perncTpaums”.

Ist lhr Unternehmen BEREITS am Beschaffungsportal der EVN Gruppe registriert?

Klicken Sie auf folgenden Link, um auf das Beschaffungsportal der EVN Gruppe zu gelangen:  https://beschaffung.evn.at
Loggen Sie sich mit lhrem Benutzernamen und lhrem Passwort ein.

Achtung! Der Benutzername ist in der Standard-Einstellung NICHT die E-Mail-Adresse. Sie haben lhren Benutzernamen mit der ersten Mail nach der Registrierung erhalten.
Bawarta chupma BEYE e peructpupaHa B enekTpoHHuA MopTan 3a obuiecTBeHU Nopbyku Ha EBH- rpynaTa?

KnukHeTe BbPXy CIefHNUSA NIMHK, 33 Aa CTUTHETe [0 e/leKTPOHHWA MopTan 3a 0OLIECTBEHN NOPBYKN: https://beschaffung.evn.at

Bne3Te c BaleTo noTpedbutencko nMe 1 napona.

BHuMaHue! MoTpebnTenckoTo UMe B CTaHdapTHaTa HacTponka HE E E-Mail- agpeca. Monyynnu cTe BaweTo noTpebuTencko nme ¢ nbpeus Mail cien perncrtpaumaTa.

Sollte der Benutzername bereits mit einem falschen Namen vorbefllt sein, finden Sie die Anleitung zum Entfernen auf Seite 7 dieses Dokuments.
AKO NOTPeBUTENCKOTO MMe BeYe e NPeaBapuTENHO MOMBAHEHO C HEMPABWIHO MME, BUXTE CTPaHMLUA 7 OT TO3M OOKYMEHT 33 MHCTPYKLMM 33 NPEMaxBaHe.

Gehen Sie nun Schritt fiir Schritt den Prozess (Schritt 1 bis Schritt 9) durch.
Cera cnepBanTe npoueca cTbhka no cTbhnka (crbnka 1 go crbnka 9).

ACHTUNG: Das Verfahren wird als offenes Verfahren OHNE Verhandlung durchgefiihrt, es sind also LETZTPREISE abzugeben.
BHUMAHME: MpoueaypaTa ce npoBeXxaa Kato oTKpuTa npouepypa BE3 gorosapsiHe, Taka 4ye TpssbBa Aa ce npeactaat MOC/EOAHU LLIEHW.

Der Auftrag besteht aus 2 Losen. Angebote fur alle oder einzelne Lose werden angenommen. Es wird maximal ein Los an einen Bieter vergeben. Sollte der Bieter beide Lose
gewinnen, erhalt er den Zuschlag fur Los 1.

MopbykaTa ce CbCTOM OT 2 noTa. JonycTvmu ca oepTn 3a BCUYKM WAW 33 OTAeNHM NoToBe. Ha eduH odepeHT e 6bae Bb3NOXEH MaKCVMyM eavH NoT. B aiyyan, ye
ochepeHTa nevenv 1 Agata N10Ta, We My 6bae Bb3I0XeH 0T 1.

Fur allgemeine Supportanfragen zur Bedienung des Beschaffungsportals wenden Sie sich bitte an den First-Level-Support

3a 06K 3anNnUTBaHNA OTHOCHO OBCNY>KBAHETO Ha eNeKTPOHHMS MopTan 3a 0bLecTBeHW NOPbYKM ce obpbluanTe Monsa KbM First-Level-Support
EVN-Beschaffungsportal-Support:

E-Mail: support.beschaffung@evn.bg

Tel.Nr.: +359 32 975 115
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Folgende Schritte sind fur eine Teilnahme am RFQ (Request For Quotation) AFU-2311290003 und AFU-2311290004 notwendig
Folgende Schritte sind fur jedes Los des Vergabeverfahrens durchzufiihren, in dem Sie ein Angebot abgegeben

3a yyacTue B RFQ (Request For Quotation) AFU-2311290003 u AFU-2311290004 ca Heobxoanumu cnegHuTe CTbKK
3a BCekuW 10T OT npouedypata no 300 e HeoOXOAMMO Aa Ce HanpaBsaT ClefHUTE CTbMKK, KaTo NpefafeTe efHa odepTa

anlegen / Create new quote” aus.
Bei Bedarf kdnnen Sie den Namen des Angebotes anpassen und klicken

anlegen / Create new quote” / Cb3gaBaHe Ha HoBa oduepTa.
Mpn HeOBXOAMMOCT MOXETE [ia akTyanusvpaTe MeTo Ha

Schritt | Tatigkeiten (DE) OenHoctu (BG) Bildbeschreibung / OnncaHme Ha
M3006paxeHneTo
1 Gleich auf dem ersten Bildschirm, finden Sie ,Bewerbung auf 6ffentliche | Ouue Ha nbpBUs ekpaH e HamepuTe ,KaHOMOATCTBAHE MO et
Events”. Hier sehen Sie alle aktuell 6ffentlichen Ausschreibungen und 0BLLECTBEHN CHBUTUA". TyK LLE BALWUTE BCUYKM aKTYalHU TPbXHU | i (o
Teilnahmeantrage auf die Sie sich bewerben kdnnen. npouesypu 1 3aABNeHNs 3a y4acTve, No KOMUTO MoXeTe [ia o faorme
KaHaupaTCTBaTe. e "™ spplcton
Suchen Sie nach dem Event: MWL Offee s Tt B D e g
MoTbpceTe cbbUTUATE:
AFU-2311290003 — PamMKoBO CrIoOpa3yMeHHE CTPOUTEIIHH U AFU-2311290003 — PamKoBO CriopasyMeHvie CTPOUTENHN W Confirmation requested x
eJIeKTpONHCTATauuoHH: padoT — 1 XackoBo Haskovo €eKTPOMHCTaNnaUmoHHu paboTun — 1 Xackoso_Haskovo
AFU-2311290004 - PamK0BO CropasymeHvie CTPOUTENHN 1 AFU-2311290004 - PamKkoBO CopasyMeHve CTPOUTENHN 1 ® Please canfirm that you intend to 3
e1eKTPOVHCTaNaLUmMoHHN paboTn — 2 Aumutposrpag,_Dimitrovgrad €NeKTPOMHCTaNaUMOHHN paboTn — 2 1334180004". Plesse note that the 1
Ovmutposrpaz,_Dimitrovgrad manager might naed to approve your 2 M
Klicken Sie auf den Namen des Events und wahlen Sie ,Ja“, um Zugang KnukHeTe BBpXy UMeTO 1 n3bepete ,Ja/Yes” / [a, 3a fa nonyyute m
zu dem Event zu erhalten. [0CTbN OO0 CbOUTMETO.
2 Wahlen Sie nun oben neben ,Home" den Menu-Punkt ,Sourcing” aus. Cera n3bepeTe rope go ,Home" Toukata oT MeHTO ,Sourcing”. &
Hier finden Sie das Event, auf das Sie sich soeben beworben haben. Tyk  We  oTkpueTe  CbOWUTMETO, 33  KOETO  TOKY-LLO
Klicken Sie auch hier wieder auf den Namen, um in das Event | kaHoupaTcTBaxTe. KnvkHeTe OTHOBO BbpXy MMETO, 3a [a Be3eTe
einzusteigen. B CbOUTVMETO. St
Auf der rechten Seite finden Sie im Hilfetext folgenden Passus: OT pAcHaTa CTpaHa e HamepuTe B MOMOLLHMS TeKCT ClefHus e <
Laden Sie sich hier die /| nacax: Wsternete Tyk / ,Lladen Sie sich hier die P
herunter.” /
Klicken Sie auf Angebotsvorlage und wahlen Sie ,Unterlage (inkl. | KnukHeTe Bbpxy obpaseu-odepta 1 n3bepete ,O00KYMEHTALMA
Dokumente)” aus. (BKNOY. [LOKYMEHTW)" .
3 Lesen Sie nun das Dokument ,1.1_Tender Cera npoyeTeTe BHUMaTENHO AokymeHTa ,1.1_Tender
documents_Ausschreibungsunterlage” genau durch. documents_Ausschreibungsunterlage”. e
Das Dokument erklart samtliche Anhange und wie mit diesen [lOKYMEHTBT pa3AacHABa BCUYKM NPUIOXKEHNs 1 Kak TpabBsa aa ce P e By oe Cesmisinie BN | Govaniasngsiaos
umzugehen ist. Uberlegen Sie sich nun anhand des Punktes ,Bb3naraHe | pabotu ¢ Tax. [lommcneTe ¢ NOMOLLTa Ha ToukaTa ,Bb3narare no — (Gosamt KL 0000135 13120 tinate)
no noto.e / Losweise Vergabe”, fir welche Lose Sie ein Angebot legen | notose / Losweise Vergabe”, 3a ko noT 6rxTe nckanu ga 2 [ chosseaniem
mochten. npencTasuTe odepTa.
4 Wahlen Sie nun im entsprechenden Event unten ,Neues Angebot Cera n3bepeTe B CbOTBETHOTO CbbUTMe fony ,Neues Angebot

Create new quote
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dann auf , OK".

ochepTaTa

. Cnep ToBa k/vkHeTe BBpPXY , OK".

The name of the quote will be Used for future reference, 0. 10 it of commit 3 quote.

Quote name/-number ==

Quote type Quote P
Currency of quote o o

Create copy of quote R -

5 Wabhlen Sie links den Reiter , Lieferantenuploads / Supplier uploads”. 1136epeTe BNABO pernctbpa ,Lieferantenuploads / Supplier
Klicken Sie hier auf ,Neu / New" und laden Sie die bendtigten uploads” / KausaHe Ha poctaBumup. KnukHeTe BbpXy ,Neu / New” |  suppier uploads © Version: 1-13
Dokumente hoch. /HOB 1 kayeTe HeobxooMMUTE LLOKYMEHTM. NDA
Messages
Sie mussen jedes Dokument einzeln hochladen, damit das TpAbBa [a KaysaTe BCEKM JOKYMEHT MO OTAESHO, 3a Aa MOXe Zf;f =y
Beschaffungsportal verifizieren kann, dass Sie alle Dokumente ausgefillt | enekTpoHHWs MopTan 3a 06LECTBEHM NOPBYKM Aa BEpUDULMPA,
haben. Yye CTe NOMBAHVAN BCUYKM AOKYMEHTY. " Flace quote o atefoune
Add upload X
Grundséatzlich MUSSEN die Dokumente MpuHumnHo TPABBA aa n3nonssate LOKYMEHTUTE
-, 1.2._OfferContractAnnex1-2_AngebotVertragAnh.1-2", -, 1.2._OfferContractAnnex1-2_AngebotVertragAnh.1-2", e el (o0 v s autetery
-, 1.2.4_Annex-6-Staff references_Anh-6-Personalreferenzen” .1.2.4_Annex-6-Staff references_Anh-6- maart gustes from xis, Pease use the Piace quote”
und Personalreferenzen” und o
-, Price sheet_Preisblatt Lot_Los ...” hochgeladen werden. -, Price sheet_Preisblatt_..."” ka4yeHn. 12, OfferContractAnnex1-2_Ang (Mandatory v
Name
Die Anhange MprnoxeHnaTa l
-, 1.2.1_Annex-3-Subcontractor_Anh-3-Subunternehmer” und -, 1.2.1_Annex-3-Subcontractor_Anh-3-Subunternehmer” Comment
-, 1.2.2_Annex-4-Bidder consortium_Anh-4- und
Bietergemeinschaft” - ,1.2.2_Annex-4-Bidder consortium_Anh-4- fle
- . 1.2.3_Annex-5-Bidder consortium declaration_Anh-5- Bietergemeinschaft” [ Datel auswanien | Ke.t | max 100MB
Bietergemeinschaft-Eigenerklarung” missen nur im Falle einer - ,1.2.3_Annex-5-Bidder consortium declaration_Anh-5-
Bietergemeinschaft ausgefullt werden. Bietergemeinschaft-Eigenerklarung” Tpsbea na 6baat
NOMbABaHW CaMo B CJly4ai Ha Moa3NMbAHUTENN UK
KoHcopuwmym OT ochepeHTH.
6 Klicken Sie auf ,Gesamtsumme_Total” und geben Sie den Preis im Feld KnunkHeTe Bbpxy "Grandsum_Total" 1 BbBeeTe LeHaTa B Noseto e Wc_

neben dem Text ,06wa cyma B BGN 6e3 [1[1C, cbrnacHo LeHopasnuca
(Cyma BKkn. 50%) / Gesamtsumme in BGN exkl. Ust. laut Preisblatt
(Gesamt inkl. 50%)" und die zusatzliche Gewahrleistung im Feld neben
,FapaHunoHeH cpok B Meceuy (0T 36 1o 120 meceua) /
Gewabhrleistungsdauer in Monaten (36 bis 120 Monate)” ein.

[o Tekcta ,,Obwa cyma B BGN 6e3 JC, cbrnacHo LeHopasnuca
(Cyma Bkn. 50%) / Gesamtsumme in BGN exkl. Ust. laut Preisblatt

(Gesamt inkl. 50%)" 1 DOMBAHUTENHNUA FraPaHLMOHEH CPOK B

noneto ,lapaHUMOHeH cpok B Mecely (0T 36 fo 120 meceua) /

Gewahrle

"

istungsdauer in Monaten (36 bis 120 Monate)

~ Blace uote

N y 06143 ey 8 BON Bea [JIC, cumaco yeropasnca
% Angebot_ Offer (Cynia k. 50%) / Gesamtsumme in BGN exkl. Ust B
= Gesamtsumme Total |3t Preisblatt (Gesamt inkl 50%)

Fapanuonen cpox

|AOCTATHETU ToUK = (OEBEPDAK FAPZHUMOHEH CPOK 8 MECeLI { Halt TLILT OEPHPaH TAPAHLIUOHEH CDOKE
eceLs) x 10.000

Gpoiira

36 weceua - yaemcasaree = 3 Fapariytones cpos
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Nach Beflllen der Preise und dem Upload aller notwendigen Dateien
lhres Angebots, klicken Sie auf den Button “Angebot verbindlich
abgeben / Commit quote" rechts unten.

Fuhren Sie folgende Schritte durch, um Ihr Angebot elektronisch zu
signieren:

A) Es offnet sich ein Pop-Up-Fenster, in dem die
Ausschreibungsbedingungen entsprechend zu akzeptieren sind. Wenn
Sie auf "Weiter >> / Next >>" klicken, kommen Sie zu lhrem Angebot in
PDF-Form. Klicken Sie auf "Angebot als PDF (inkl. Lieferantenuploads) /
Quotation as PDF (including supplier uploads)" um Ihr Angebot
herunterzuladen.

B) Sie kdnnen nun thr Angebot auf gewohnte Art und Weise digital
signieren.

Achtung! Schliefen Sie keinesfalls das Pop-Up-Fenster, da Sie dann den
gesamten Prozess erneut durchgehen mussen.

C) Nachdem Sie Ihr Angebot signiert haben, klicken Sie im Pop-Up
erneut auf "Weiter >>/ Next >>". Nun laden Sie Ihr digital signiertes
Angebot hoch und klicken auf "Fertig/Finish".

D) Es erscheint eine Ubersicht aller Prozesse zur Verifikation der digitalen
Signatur. Wurden alle Sicherheitskriterien erfullt, ist automatisch alles
Grln.

Sollte jedoch ein Fehler vorliegen, wird Ihnen dieser Rot dargestellt. Sie
kénnen Thr Angebot jedoch trotz Fehler auf dem Beschaffungsportal
platzieren, indem Sie die Checkbox markieren und bestatigen. Dieses ist
danach verbindlich und uneinsichtlich abgegeben, jedoch nicht
elektronisch signiert.

Cnep, nomb/BaHe Ha LeHWUTe 1 NPeXBbpJIAHE Ha BCUYKM
Heobxoaumu dannose Ha BalwaTa odepTa, KNMKHETE BbPXY
6yToHa ""Angebot verbindlich abgeben / Commit quote” /
OdpepTa 06BBP3BALLO NpeaaBaHe BAACHO LONY.

V13mbnHUTe CnepgalymTe CTbMKK, 3a Aa NOANULIETE eNeKTPOHHO
Bawarta odpepra:

A) OTBaps ce Pop-Up-npo3opel, B KonTo TpAbBa fAa ce npvemat
YCNOBUWATA MO TPBbXHaTa npouenypu. AKO KIMKHETE BbPXY
"Weiter >> / Next >>" / Mpoabiku >>, e cTurHeTe o Bawara
ocbepTa B PDF- dhopmat. KnukHeTe Bbpxy "Angebot als PDF (inkl.
Lieferantenuploads) / Quotation as PDF (including supplier
uploads)" / OcbepTa kaTo PDF (Bkntoy. KauBaHe Ha [oCTaBuMLM),
3a fa v3TternuTe Bawata oduepTa.

B) Cera MoxeTe fa noanuLieTe eNekTPOHHO BaluaTa otepTa no
0B1YaHWA HaYMH.

BHuMmaHVWe! He 3aTBapsnTe B HUKakbB Cnydar Pop-Up-
npo3opeLa, TbiA KaTo Torasa Lue TpAbBa Aa NoBTOpUTE Lenus
npouec.

B) Cnep kato cTe noanucanu Bawata odepTa, kivkHeTe B Pop-Up
NOBTOPHO BbPXY “Weiter >>/ Next >>". Cera kaveTe Bawara
€1eKTPOHHO NoANMcaHa oepTa 1 KIMKHETE BbpXY

"Fertig/Finish".

I MNosBsABa Ce Npernes Ha BCUYKM NpoLeck 3a Bepndurkaums Ha
€/IeKTPOHHMA NOAMNC. AKO Ca U3MbJIHEHN BCUYKN KPUTEPUM MO
CUrypHOCTTa, aBTOMATUYHO BCUYKO € B 3eJ1eHO.

AKO e Hanuue rpeLuka, To TA Cce nosABABa B YepseHO. MoxeTe aa
nybnvkyBaTe Bawata odepTa B enekTPOHHMA [lopTan 3a
0OLLEeCTBEHN MOPBYKM, BBMPEKM rpellkaTa, KaTto Mapkupate
Checkbox v notebpauTte. ToraBa NpegaBaHeTo M Ce cCyWTa 3a
00Bbp3BalLlo U HenperneaHo, 6e3 cCbllaTa [a e enekTPOHHO
NOoANMcaHa.

Pisce 3 brging oer

Please do not cancel this
while you are signing the

wste, 5gr 2o

Datei ausparien | Kere ausgewsnt

Laden Sie Ihr

Upload your signed quote

angebot hoch ||

Datel auswahien | Keine ausgewan't

Durchsuchen.

Rechenmodell Prefsumrechnung (1)xisx {102 K8}

Do you want to upload the document in

spite of the emor?

Certificate verification
Verification exception

No signature

el

Created on
03.01.2023, 1333

Created by
Korto Ansprechsperson mit

A document without an approved electronic signature was uploaded

Possible causes:

0 = You have net {or only manually) signed the quote

= In erder to submit your quote, you are required to use an electronic signature
= For more information, kindly contact your buyer or an official pravider for electronic

signatures

dialog In order 10 upload the signed POF file 3gain. Leave the dialog open
Socument

max. 100 M8

max. 100 MB

Cancel
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Anleitung Benutzernamen entfernen
Guide remove username

€

Aktualisieren Sie danach die Seite

Refresh your page.

Klicken Sie rechts oben auf das Zahnrad und wéhlen
Sie die zweite Option von unten , Internetoptionen”
aus.

Click on the gear in the top right corner and
choose ,Internet Options”.

Einitabungen fur Autcherscltindige

Flier emgep=sensn ooer bes_chien Briragen aif.
Surgveryclstandgan verwenden fir

Browser | Téatigkeiten Activity Bildbeschreibung / Image description

In der Leiste oben finden Sie ein Schlissel Symbol. On the top you can find a key symbol. )

Klicken Sie auf dieses. Click on it. B beschaffung.evmat/n 25.RE/ B -
Google Loschen Sie mit dem Miilleimer alle falsch- Delete all wrong saved data by clicking on the Fiir diese Website gespeicherte *
Chrome gespeicherten Werte und bestatigen Sie mit ,OK”. trash bin and dick ,OK" to confirm it Fzatuter

Passirter verveniten

organisieren und léschen.
Suchen Sie beschaffung.evn.at und klicken Sie auf
Entfernen”.

Aktualisieren Sie danach die Seite

Refresh your page.

Choose the index tab , Content” and click on Eg:f:wu
Waéhlen Sie den Reiter _Inhalte” und klicken Sie auf | settings at ,AutoComplete”. E:’;"‘
Internet ) .
Einstellungen bei dem Punkt LAuto EA Wiows Searh fir bessess Suchengeliisse
Explorer o w s 2 Vet o AL
Py Vervollstindigen”. Down on the bottom there’s a button called i
'v Unten finden Sie den Button ,Verlauf von Auto | ,Delete AutoComplete history...". E\vmsﬂ;‘;n?;:rmam
Vervollstdndigen ldschen”. Karweiar verwakan
Wahlen Sie nun  nur  Formulardaten® und | Only choose Form data and Passwords and click @
JKennworter” aus und klicken ldschen. delete. I o] [ o mcmatn =
Aktualisieren Sie danach die Seite Refresh your page.
Rechts oben in der Ecke finden Sie drei Punkte On the top right corner you can find three dots
Wahlen Sie diese aus und suchen Sie unten den Click on them and choose the index tab
Reiter Einstellungen. . Settings”.
Auf der linken Seite wiahlen Sie , Kennwérter & Choose on the left side , Passwords & autofill”. * kL8 El > Kennworter & AutoAusfiller Kennwarter verwalten -
Microsoft AutoAusfillen” aus. ST Weuss Fenster s B llgemein
Edge Below ,5ave passwords” you can find an option L e g Datwschuzing Kennwiirter ) )
Unter , Kennwérter verwalten” kénnen Sie alle called ,Manage passwords”. o - mox + Kanenwitar spoichorn Gespeicherte Kennwdrter
gespeicherten Kennwirter organisieren. Search for evn.at and click on the X right next to o @ & rp—
Suchen Sie ,evn.at” und klicken Sie auf das X it. [ eosemnzen |, E
7 Hikie und Feedback » [
daneben.
Refresh your page.
Aktualisieren Sie danach die Seite
Sie finden rechts oben drei Obereinanderliegende Click on the menu button to open the menu
Striche. — e~ .
Klicken Sie auf das Symbol und suchen Sie den Reiter | panel. & S ot e o IE
Mozilla .Zugangsdaten und Passworter”. Click Logins and Passwords
Firefox Hier kénnen Sie alle gespeicherten Daten Look for beschaffung.evn.at and click delete. L :

- 4 _er ___ _____ __4_8 =__

o s
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