Kurzanleitung Ausschreibungsverfahren E VN

Rahmenvereinbarung Bau- und Elektroinstallationsarbeiten
Elektrorazpredelenie YUG EAD

KpaTko ynbTBaHe Tpb)XHa npoueaypa

PaMKOBO CnopasyMeHue 3a CTPOUTENHY ¥ eNeKTPOUHCTaNaLMoHHK paboTu
EnektpopasnpeneneHne tOr EALL

Ist lhr Unternehmen NOCH NICHT am Beschaffungsportal der EVN Gruppe registriert?

Klicken Sie auf folgenden Link, um auf das Beschaffungsportal der EVN Gruppe zu gelangen:  https://beschaffung.evn.at

Klicken Sie oben rechts auf ,Neue Lieferanten Selbstregistrierung”.

Bawata coupma BCE OLLIE He e pernctpupaHa B eneKTpoHHus MopTtan 3a obLiecTBeHn nopbuku Ha EBH- rpynara?

KnukHeTe BbpXy CliefHUA NIMHK, 33 Aa CTUTHETe 0 eNeKTPOHHWA MopTan 3a 0OLIeCcTBeHM NopbYkM Ha EBH- rpynaTa: https://beschaffung.evn.at
KnunkHeTe rope BOACHO BbpXy ,,HOBM JOCTaBUYMLM CAMOCTOATENIHA pPerncTpaums”.

Ist lhr Unternehmen BEREITS am Beschaffungsportal der EVN Gruppe registriert?
Klicken Sie auf folgenden Link, um auf das Beschaffungsportal der EVN Gruppe zu gelangen:  https://beschaffung.evn.at

Loggen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und lhrem Passwort ein.

Achtung! Der Benutzername ist in der Standard-Einstellung NICHT die E-Mail-Adresse. Sie haben lhren Benutzernamen mit der ersten Mail nach der Registrierung | 1
erhalten.

Bawara ¢upma BEYE e peructpupaHa B eneKTpoHHus MopTtan 3a o6LiecTBeHU nopbuku Ha EBH- rpynara? OK Zuricksetzen
KnukHeTe BbpXy ClledHUsA NMHK, 33 Aa CTUTHETe 40 eNeKTPOHHMA MopTan 3a 0OLLeCTBEHM NOPBYKN: https://beschaffung.evn.at

BnesTe ¢ BawweTo noTpebutencko nme 1 napona.

BHumaHue! MoTpebuTenckoTo 1Me B CTaHaapTHaTa Hactpoiika HE E E-Mail- agpeca. Monyunnum cTe BaweTo noTpebutencko nme ¢ nbpausa Mail cnen pernctpaumara.
Gehen Sie nun Schritt fiir Schritt den Prozess (Schritt 1 bis Schritt 10) durch.

Cera cnepgBalTe npoueca CTbhkKa Nno crbrnka (crbnka 1 go crbnka 10).

ACHTUNG: Das Verfahren wird als offenes Verfahren OHNE Verhandlung durchgefiihrt, es sind also LETZTPREISE abzugeben.

BHUMAHME: MpoueaypaTta ce npoBeXkaa KaTto oTkputa npoueaypa bE3 poroeapsHe, Taka 4ye TpA6Ba aa ce npepcraBat MOCJIEOHU LLEEHW.

FUr allgemeine Supportanfragen zur Bedienung des Beschaffungsportals wenden Sie sich bitte an den First-Level-Support

3a 06K 3anNnUTBaHNA OTHOCHO OBCITY>KBaHETO Ha enekTPOHHKA MNopTan 3a 0bLLecTBeHN NOPBYKM ce obpbLUuanTe Mond kKbM First-Level-Support
EVN-Beschaffungsportal-Support:

E-Mail: support.CPB@evn.bg

Tel.Nr.: +359 32 975 115
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Folgende Schritte sind fir eine Teilnahme notwendig:
Heobxoanmu ca cnefHuTe CTbIKM 3a y4acTue:

Folgende Schritte sind fur eine Teilnahme am RFQ (Request For Quotation) SMA-2110080006 notwendig

3a yyacTue B RFQ (Request For Quotation) SMA-2110080006 ca HeobxoauMu ClefHUTe CTbMKK

notwendigen Dokumente als ,.docx” und ,, .xIs".

HeobxoaMMUTe JOKYMeHTH KaTo ,,.docx” 1, .XIs".

Schritt | Tatigkeiten (DE) OenHoctu (BG) Bildbeschreibung
1 Gleich auf dem ersten Bildschirm, finden Sie ,,Bewerbung auf 6ffentliche | Ouie Ha nbpBKs ekpaH e HamepuTe ,KaHamaaTcTBaHe no e e
Events”. Hier sehen Sie alle aktuell 6ffentlichen Ausschreibungen und obLecTBeHN CbOUTHS". TyK LLe BUAUTE BCUYKYM aKTyalHW TPBXKHM
Teilnahmeantrage auf die Sie sich bewerben kénnen. npoueaypu 1 3asB1eHNA 3@ y4acTvie, Mo KOUTO MOXeTe Aa Event e et efise Bewerbungssatus
KaHauoaTcTBaTe.
TIPP: Suchen Sie nach ,,PamMKoBO cnopasymeHune CTPOUTENHN 1 CbBET: MNotbpceTe ,,PaMKOBO CropasyMeHne CTPOUTENTHN U
e/1eKTPONHCTaNnauMoHHn pabotn” €/1eKTPOMHCTaNnauMoHHn pabotn”
Klicken Sie auf den Namen und wahlen Sie ,Ja” um Zugang zu dem KnukHeTe BbpXy MMeTO 1 n3bepeTe ,[a”, 3a fa nonyymTe [OCTHN Bitte bestatigen Sie, dass Sie sich mit der Firma
Event zu erhalten. 0o cbbUTHETO. (D 2002270016 bewerben mc’acli:eré.S Buent S
[
2 Wahlen Sie nun oben neben ,Home" den Menu-Punkt , Sourcing” aus. Cera n3bepete rope fo ,Home" Toukata oT MeHOTO ,Sourcing”. o
Hier finden Sie das Event, auf das Sie sich soeben beworben haben. Tyk  uWwe oTkpueTe  CbOUTMETO, 3a  KOETO  TOKY-LIO
Klicken Sie auch hier wieder auf den Namen, um in das Event | kaHomgaTcTBaxTe. KnvkHeTe OTHOBO BbpXy MMETO, 3a Aa BreseTe
einzusteigen. B CbOUTHETO. SIS
Auf der rechten Seite finden Sie im Hilfetext folgenden Passus: OT [AcHaTa CTpaHa Le HamepuTe B MOMOLLHWA TeKCT CNefHUs
,Laden Sie sich hier die nacax:
herunter.” JM3Ternete  TyK
Klicken Sie auf Angebotsvorlage und wahlen Sie ,Unterlage (inkl.
Dokumente)” aus. KnvkHeTe Bbpxy obpaseu-odepTa w u3bepeTe ,AOKyMeHTaLMs
(BKJOY. JOKYMEHTH)".
3 Speichern Sie den Ordner auf Ihren Desktop und bearbeiten Sie die 3anaseTe nankarta Ha paboTHWA NOT ¥ peaakTpanTe
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4 Wahlen Sie nun im entsprechenden Event unten ,Neues Angebot Cera n3bepeTe B CbOTBETHOTO CbOWTMe fony ,Ch3aaBaHe Ha
anlegen” aus. HoBa ocbepTa”.
Bei Bedarf kdnnen Sie den Namen des Angebotes anpassen und klicken | Mpu HeobX0AMMOCT MOXETE [a aKTyanmsmpaTe UMETO Ha
dann auf , OK". opepTata. Cnef ToBa KMKHeTe BbpXy , OK".
5 Wahlen Sie links den Reiter , Lieferantenuploads”. Klicken Sie hier auf n3bepeTe BNABO perncTbpa ,KausaHe Ha AOCTaBUNLN”. KNUKHETe |, Howrantenupioads@

,NEU” und laden Sie die bendtigten Dokumente hoch.

Sie mussen jedes Dokument einzeln hochladen, damit das
Beschaffungsportal verifizieren kann, dass Sie alle Dokumente ausgefullt
haben.

Grundséatzlich MUSSEN die Dokumente

Bbpxy ,HOB” 1 kayeTe HeOOXOAMMUTE [LOKYMEHTH.

Tpabsa fa Ka4yBaTe BCeKM JOKYMEHT MO OTAE/HO, 3a A3 MOXe
eneKTPOHHMA MopTan 3a 0bLecTBeHN NOPBYKM Aa Bepuduumpa,
4e CTe NOMBAHWUAN BCUYKM [OKYMEHTY.

Nachrichten
Angebote (0)

~ Angebotsabgabe
= & 1 UeHosu wacT - Pre..
52 1.1 KaBenrm nuH...

=1 1.2 Kabenwn HInCKo..
El 1.3 Enextponpos..
= 1.4 EnekTpOnpoE...
El 1.5 EnextpomepH...
= 1.6 TpagonocToE...
£l 1.7 3emum pabor...

= 1.8 Tpr6m # Rohre

+* Neu

B Upload hinzufiigen - Google Chrome

@ beschaffung-test.evn.evnnet.at/ngastras/as

Fugen Sie hier Dokumente hinzu, die Ihr Angebot erg
Zeichnungen, Angebate auf lhrermn Geschaftspapier).
die Stelle, um ein Angebot aus xIs zu importieren. Nu
bitte den'Bareich Angebotsabgabel

Typ

MpuHumnHo TPABBA fa nsnonssate JOKyMeHTUTE E1 1.0 3azemmrenti .| | Dokument aokyment 1.2 (Pflicht) -
- 1.2 AngebotVertrag_Anhang 1 und 2", - 1.2 OchepTaflorosop_Mpunoxerue 1 1 2", e
- .1.2.4 Anhang 6 Referenzen”, - . 1.2.4 MpunoxeHwve 6 PedpepenHunn”,
- ,1.2.5 Anhang 7 Personalreferenzen” und - . 1.2.5 Mpunoxerwre 7 MepcoHanHn npenopbkn” u
- LleHoBu nucT - Preisblatt - LeHoBu nucT - Preisblatt
hochgeladen werden. KayeHw.
Die Anhange MpunoxeHuaTa
- ,1.2.2 Anhang 4 Bietergemeinschaft” und - ,1.2.2 MpunoxeHwne 4 KoHcopumyMm oT obepeHTn” 1
- ,1.2.3 Anhang 5 Bietergemeinschaft Eigenerklarung” - ,1.2.3 NpunoxeHn 5 KoHcopumym oT odepeHTn
mUssen nur im Falle einer Bietergemeinschaft ausgefillt werden. EnMHEH eBPONENncKy JOKYMEHT 3a 00LLIecTBeH
ocbepeHT”
Tpsbea Aa 6bAAT NoMbABaHM CaMo B CNlyyal Ha KoHcopuuym OT
obepeHTu.
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6 Nach Beflllen der Preise und dem Upload aller notwendigen Dateien Cnep nonbiBaHe Ha LeHUTe 1 NPeXBbPJIAHE Ha BCUYKM

lhres Angebots, klicken Sie auf den Button "Angebot verbindlich HeobxoanMK hannoBe Ha BalaTa odepTa, KNMKHeTe BbpXy Angebot verbindlich abgeben
abgeben" rechts unten. 6yToHa "OcbepTa 06BBLP3BALLO NpefaBaHe" BOACHO AONY.
Flhren Sie folgende Schritte durch, um Ihr Angebot elektronisch zu M3mbaHUTe CnedBalUmTe CTbMKK, 3a A3 NOAMNULIETE eNeKTPOHHO _
signieren: Bawwarta ochepra: Angebot als PDF (inkl. Lieferantenuploads)
A) Es 6ffnet sich ein Pop-Up-Fenster, in dem die A) OTtBapsa ce Pop-Up-npo3opel, B koTo TpsabBa Aa ce npuemat
Ausschreibungsbedingungen entsprechend zu akzeptieren sind. Wenn YCNOBUATA MO TPbXHATa npouesypu. AKO KIIMKHeTe BbpXy
Sie auf "Weiter >>" klicken, kommen Sie zu Ihrem Angebot in PDF-Form. | "lMpogbmaxu >>", e cTurHeTe oo Balwata odepta B PDF- Laen i I ersciviebnes Angebhoch [ s
Klicken Sie auf "Angebot als PDF (inkl. Lieferantenuploads)" um Ihr dopmat. KnvkHeTe Bbpxy "OdbepTa kaTo PDF (Bkntoy. KauBaHe Ha
Angebot herunterzuladen. [ocTaBuunuy)", 3a da n3Ternute Balata odepTa. ooy
B) Sie kdnnen nun thr Angebot auf gewohnte Art und Weise digital B) Cera MmoxeTe Aa nognuLleTe eNekTPOHHO BalaTta ocepTa no .
signieren. 06VHaNHIA HAUMH. Wollen Sie das Dokument trotz des Fehlers
Achtung! Schlief3en Sie keinesfalls das Pop-Up-Fenster, da Sie dann den BHMMaHWe! He 3aTBapanTe B H1Kakbs ciydan Pop-Up- hochladen?
gesamten Prozess erneut durchgehen mussen. npo3opeLa, Tbil KaTo Toraga Lue TpsAbBa Aa NoBTOpUTE Lenus
npotiec.
C) Nachdem Sie Ihr Angebot signiert haben, klicken Sie im Pop-Up
erneut auf "Weiter >>". Nun laden Sie Ihr digital signiertes Angebot B) Cnep kaTo cTe noanucanu Bawata odepTa, kivkHeTe B Pop-Up
hoch und klicken auf "Fertig". MOBTOPHO BbPXY "Mpoabmku >>". Cera kaveTe BawwaTa

€NeKTPOHHO noAnuncaHa odepTta v KJMKHeTe Bbpxy "[0TOBO".
D) Es erscheint eine Ubersicht aller Prozesse zur Verifikation der digitalen
Signatur. Wurden alle Sicherheitskriterien erfillt, ist automatisch alles I MosBsABa ce Npernes Ha BCMYKX NpoLecy 3a Bepudukaums Ha
Gran. €NeKTPOHHUA NOAMNC. AKO Ca U3MbIHEHW BCUYKN KPUTEPWM MO
CUTYPHOCTTa, @aBTOMATUYHO BCWYKO € B 3e/1eHO.

Sollte jedoch ein Fehler vorliegen, wird Ihnen dieser Rot dargestellt. Sie AKO e Hanuue rpeLuka, To TS Ce NosBsBa B YepBeHo. MoxeTe da

konnen Ihr Angebot jedoch trotz Fehler auf dem Beschaffungsportal nybnukyeate Bawata odepta B enekTpoHHus [lopTtan 3a
platzieren, indem Sie die Checkbox markieren und bestatigen. Dieses ist | obLiecTBeHn MNOPBYKM, BBAPEKM rpellkaTa, KaTo Mapkuparte
danach verbindlich und uneinsichtlich abgegeben, jedoch nicht Checkbox 1 notebpauTe. ToraBa MpefaBaHeToO W Ce CyuMTa 3a
elektronisch signiert. 06Bbp3BaALLO M HenpernenHo, 6e3 cbllaTa A3 € eNeKTPOHHO
noanucaxa.
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